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01. 제품 소개

SAFE-PRO



사용자 모바일 APP(iOS, Android) / 관리자 PC Web 구성

APP Web

5인 이상 모든 기관· 기업의 중대재해처벌법대응을 위한 

AI 안전보건관리 통합 플랫폼입니다.

산업안전보건법에서 명시하는 사업장의 안전보건관리체계를

구축 · 이행할 수 있도록 용이하게 관리할 수 있습니다.

통합 안전문서 전산화 적용 산업군

공공기관 대학교 금융 건설 제조

무역 서비스 협회 병원 항공

중대재해처벌법 대응

AI 안전보건관리 통합 플랫폼

세이프로(SAFE-PRO)
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세이프로 소개



02. 제품 설치

SAFE-PRO



세이프로 APP 다운로드 페이지

모바일 APP_다운로드

① 플레이 스토어 및 앱 스토어에서 세이프로 APP 다운로드

② 다운로드 터치

<플레이 스토어> <앱 스토어>
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목차 돌아가기



세이프로 APP 로그인

모바일 APP_로그인

① 다운로드된 세이프로APP터치

② 소셜계정 선택 및 로그인

     -아이폰: 애플, 카카오, 네이버 계정 연동 지원

-안드로이드: 구글, 카카오, 네이버 계정 연동 지원

③ 회사계정으로 시작하기

-본사관리자 페이지에서 발급 가능 (별도 문의)

※ Web 접속 시 같은 방식으로 로그인

아이폰안드로이드
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목차 돌아가기



세이프로 APP 회원가입

모바일 APP_회원가입

① 사용자명 입력 (필수항목)

② 소속명 검색 및 선택 

③ 전화번호 입력

④ 성별 선택

※ APP 회원가입 필수 (Web 회원가입 X)

※ Web 접속 시 같은 방식으로 로그인
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세이프로 APP 사업장 가입 > 사업장 코드

모바일 APP_(최초)사업장 가입 > 사업장 코드 공유

① 사업장 가입 첫번째 선택

※ 최고관리자 혹은 담당자에게

      공유 받은 사업장 고유 코드가 

      있어야 합니다.  

② 사업장 코드 입력 및 등록

③ 확인 선택

④ 승인 완료 후 사업장 선택

※ ‘선택된 사업장이 없습니다.’

⑤ 해당 사업장 선택

※ 사업장 선택 후 기능 활성화
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목차 돌아가기



세이프로 APP 사업장 가입 > 사업장 코드 확인

모바일 APP_*사업장 코드 확인

[APP]

① 사업장 아이콘 선택

② 해당 사업장 선택 

③ 사업장 코드 확인 및 복사

[Web]

① 메인 화면 확인

사업장 정보옆 코드 표시 

[APP] [Web]
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목차 돌아가기



세이프로 APP 사업장 가입 > 사업장 검색 신청

모바일 APP_(최초)사업장 가입 > 사업장 검색 신청

① 사업장 가입 두번째 선택

② 사업장 검색 선택

③ 소속 사업장명 검색 후 신청

④ 승인 완료 후 사업장 선택

※ ‘선택된 사업장이 없습니다.’

⑤ 해당 사업장 선택

※ 사업장 선택 후 기능 활성화

※ ex) ‘ 사업장명 ’ 사업장 클릭 후 

신청 버튼 클릭 
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세이프로 APP 사업장 가입

모바일 APP_(추가)사업장 가입

① 전체보기아이콘 터치

② 사업장 아이콘 선택

③ 사업장 검색 선택

④ 소속 사업장명 검색 후 신청

※ ex) ‘ 사업장명 ’ 사업장 클릭 후 

신청 버튼 클릭 
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목차 돌아가기



세이프로 APP 사업장 가입 승인(최고관리자, 본사관리자만 가능)

모바일 APP_사업장 가입 승인

① 전체보기아이콘 선택

② 사업장 아이콘 선택

③ 해당 사업장 선택

④ ’소속 인원’ 선택

⑤ ’승인’ 선택

⑥ 해당 인원 권한 선택

※ 사업장 가입 신청 시 

‘최고관리자’ 에게만 PUSH 알림

으로 안내드립니다 

④ 

⑤ 

⑥ 
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세이프로 APP 사업장 생성

모바일 APP_사업장 생성

① 전체보기아이콘 터치

② 사업장 아이콘 선택

③ 사업장 생성 선택

④ 사업장 정보 입력 및 등록 선택

⑤ 사업장 등록 완료

※ ‘공급사‘ 승인 후 사용 가능
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03. 초기 세팅 (1) – PC 웹(Web)

SAFE-PRO



관리자 Web 로그인 방법 > 소셜 계정

관리자 Web_로그인>소셜 계정으로 로그인하기

①https://www.safe-pro.co.kr/이동

② 모바일 APP 회원가입 시 사용한

소셜 계정으로 로그인

※ 카카오, 구글, 네이버, 애플

※ APP 접속 시 같은 방식으로 로그인

※ 접속 안될 시 > 쿠키 삭제

① 주소창 왼쪽의 자물쇠(또는 설정) 아이콘 클릭

② '쿠키 및 사이트 데이터’

->'기기 내에 저장된 데이터 관리’

③ 사이트와 관련된 데이터만 삭제 후 재시도

chrome://settings/clearBrowserData
edge://settings/privacy/clearBrowsingData

> 복사 붙여넣기 이후 실행 가능
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목차 돌아가기
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관리자 Web 로그인 방법 > 소셜 계정

관리자 Web_로그인>회사 계정으로 로그인하기

①https://www.safe-pro.co.kr/이동

② 회사계정으로 시작하기 

※ 부여 받은 계정정보로 로그인 가능

※ 담당자 별도 문의

③로그인 2단계 인증 (2FA) :

최초 로그인 시 등록된 IP와 다른 환경에서 접속 시,

비밀번호 외에 앱을 통한 추가 인증이 필수입니다.
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목차 돌아가기

[ Web 2단계 인증 화면 ] [ APP 인증 화면]

https://www.safe-pro.co.kr/
https://www.safe-pro.co.kr/
https://www.safe-pro.co.kr/


관리자 Web_즐겨찾기 등록 및 삭제

관리자 Web_즐겨찾기 설정

메뉴 즐겨찾기 등록

① + 버튼 선택

② 메뉴 선택 

메뉴 즐겨찾기 삭제

① 삭제할 메뉴 드래그

② 하단 휴지통 버튼으로 이동

① 
②

① 

②

25
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관리자 Web_대시보드>안내

26

목차 돌아가기

②

③

④

⑤

⑥

⑦

⑧

⑨

① ① 사용자 정보

② 사업장 정보

- [사업장코드]

- 사업장명 / 최고관리자

- 소속명 / 사업장 주소

- 사업장 생성일 / 유저수

③ 안전보건경영방침&목표

- 등록 및 수정

- 이미지 파일 등록 가능

- 세이프로 자체 툴 사용 시 

이미지 자동 생성 가능

- 등록 시 모바일 APP 반영

④ 도구 모음

- 기술지원

- AI 챗봇 (업데이트 예정)

- KPI (베타) : 사업장 데이터

- 안전시설관리 :  *기능 설

명 참조

⑥ 대시보드 콘텐츠 템플릿 ( DCT ) 

- 개별 설정 대시보드

- 19개 템플릿 제공 ( 2026.05.기준)

- 템플릿 추가 및 초기화 가능

⑤ 사업장명 표기& 사업장 이동 ⑦ 사업장 날씨 표기 

⑧ 결재 문서 

- 본인 결재 문서 목록

- 오래된 순으로 목록 제공

- 클릭 시 결제함으로 이동

⑨ 스케줄

- 업데이트 예정

- 일자별 안전 일정 등록

- 당일순으로 표기 



안전보건경영방침 및 안전보건경영목표

관리자 Web_대시보드>안전보건경영방침 및 목표

① 안전보건경영방침 등록 선택

② 날짜 / 담당자 / 서명 입력 저장

 

③ 안전보건 경영목표 등록 선택

④ 날짜 / 담당자 / 서명 입력 저장

※ 사업장 보유 이미지 등록 가능  

① 

②, ④

③

목차 돌아가기
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대시보드 콘텐츠 템플릿(DCT) 등록

관리자 Web_대시보드>대시보드 콘텐츠 템플릿(DCT) 등록 목차 돌아가기
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① 대시보드 내 + 버튼 선택

② 템플릿 선택

③ 템플릿 항목 이동

※ 마우스 스크롤 사용하여 이동 가능 

④ 선택 버튼 선택

※ 등록 시 사업장 데이터 기준으로 

    템플릿 활성화

⑤ 초기화 필요 시 

‘ 해당 콘텐츠 초기화 ‘ 선택

⑥ 선택 버튼 선택

※ 대시보드 콘텐츠 템플릿(DCT)은 

사업장별 / 계정별 설정 기준으로 되어있습니다. 

따라서 사용자가 직접 등록한 메인 대시보드는 등록한 사용자에게만 노출됩니다.

①

②

③ ④

⑤

⑥



관리자 Web 그룹 설정하기

관리자 Web_설정>일반>그룹

① 설정 탭 내 그룹 버튼 선택

② 그룹명 등록

③ 그룹 색상 수정

④ 그룹명 수정

※ 수정완료 후 Enter 

※ 관리자 Web에서 등록한 그룹명은 

Web ‘사용자관리‘ 에서 사용자 대상

그룹을 지정할 수 있습니다.

②

③
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① 

④

목차 돌아가기



관리자 Web_설정>일반>정책설정

① 위험성평가 설정 

※ 점검 주기 

-1회: 기간 중 점검 1회

    -매일 반복: 기간 중매일 점검 작업

※ 위험 등급 (위험성평가 방식)

-모바일: 상중하법 / 모바일로 시작

    -웹: 빈도강도법 / 웹으로 시작

② 시설점검 체크리스트 주체 설정

※ 모바일: 유저 개인이 사진 또는

텍스트 입력으로 

리스트 자동 생성

※ 웹: 관리자가 공통 리스트 생성

※ 웹으로 생성 시 모바일 

AI 자동생성 기능 비활성화

① 

②

③

④

③ TBM설정

※ 인증 설정: QR 참석 인증 시 
인증 방법 선택

※ 서명 시각: 참석자 서명 시각
문서페이지 노출 여부

④ 일반 설정

※ 인쇄 로고: C I 파일 첨부 시
                          인쇄 시 노출 가능

※ 인쇄물 제목: 사업장명 노출 or
사업장 / 그룹명

30

목차 돌아가기



관리자 Web 교육 설정하기

관리자 Web_설정>문서>교육

① 설정 탭 내 교육 버튼 선택

② 카테고리 등록 

③ 카테고리 수정 및 삭제

※ 수정완료 후 Enter 

④ 생성된 카테고리 선택 후

세부 교육 내용 등록 버튼 선택

① 

②

③

④

31

목차 돌아가기



관리자 Web 교육 설정하기

관리자 Web_설정>문서>교육

① 교육 구분 선택 (필수 / 선택)

② 카테고리 선택

※ 생성된 카테고리 중 선택 가능

③ 교육명 작성

④ 교육내용 작성

⑤ 교육 영상 및 문항 활성화

※ 교육영상 및 교육문항 설정은

이미지 내 가이드라인 참고

※ 교육영상링크 > YOUTUBE URL적용

(단, Shorts 지원불가)

⑥ 저장 버튼 선택

① ② ③

④

⑤

⑤
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⑥

목차 돌아가기



관리자 Web 시설점검 설정하기

관리자 Web_설정>문서>시설점검

① 설정 탭 내 시설점검 버튼 선택

② 카테고리 (대분류) 등록 

③ 항목 수정 및 삭제

※ 수정완료 후 Enter 

④ 생성된 카테고리 선택 후

중분류 등록 버튼 선택

⑤ 생성된 중분류 선택 후

세부 점검리스트 등록 

⑥ AI 생성 선택 시 자동 체크리스트

생성 가능

※ 정책설정 시 

‘시설점검’ 항목 > ‘웹’ 선택 시 해당 리스트 모바일 표출됩니다.

 

②

③

⑤

③

④

③
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⑥

목차 돌아가기

① 



관리자 Web 작업허가서 설정하기

관리자 Web_설정>문서>작업허가서

① 설정 탭 내 작업허가서 버튼 선택

② 작업항목 등록 

③ 항목 수정 및 삭제

※ 수정완료 후 Enter 

④ 생성된 작업 선택 후

허가 작성 및 등록

※ 관리자 Web에서 등록한 작업허가서

내용이 모바일 APP에 표출됩니다.

※ 사업장 최초 생성 시 

기본 작업 항목이 설정되어 있습니다.

② ④

③ ③

34

목차 돌아가기

① 



관리자 Web 작업명 설정하기

관리자 Web_설정>문서>작업명 (작업계획서, TWO-UP CHECK)

① 설정 탭 내 작업명 버튼 선택

② 작업계획서, TWO-UP CHECK 선택

③ 항목 수정 및 삭제

※ 수정완료 후 Enter 

※ 관리자 Web에서 등록한 작업계획서

내용이 Web 작업계획서 작성 시 

표출됩니다.

※ 관리자 Web에서 등록한 

TWO-UP CHECK 내용이 

모바일 APP TWO-UP-CHECK 실행 시 

표출됩니다.

②
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① 

②

③

③

목차 돌아가기

① 



관리자 Web TBM 설정하기

관리자 Web_설정>문서>TBM

① 설정 탭 내 TBM 버튼 선택

② 작업명 등록 

③ 항목 수정 및 삭제

※ 수정완료 후 Enter 

④ 생성된 작업 선택 후

TBM 기본 내용 작성

⑤ TBM 기본 내용 등록 

※ 관리자 Web에서 등록한 

TBM 내용은 모바일 APP에서 

TBM 작성 시 선택 항목 디폴트 설정

> 수정, 삭제 가능

② ⑤
④

③

36

① 

목차 돌아가기

① 



관리자 Web 위험예지훈련 설정하기

관리자 Web_설정>문서>위험예지훈련

① 설정 탭 내 TBM 버튼 선택

② 교육명 등록 

③ 항목 수정 및 삭제

※ 수정완료 후 Enter 

④ 생성된 작업 선택 후

위험예지훈련 항목 작성

⑤ 위험예지훈련내용 등록

※ 관리자 Web에서 등록한 

위험예지훈련내용이 

모바일 APP에 표출됩니다.
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②
⑤

④

③① 

목차 돌아가기

① 



관리자 Web 안전보호구 설정하기

관리자 Web_설정>문서>안전 보호구

① 설정 탭 내 안전보호구 버튼 선택

② 안전보호구 등록 

③ 항목 수정 및 삭제

※ 수정완료 후 Enter

※ 관리자 Web에서 등록한 

안전보호구는 Web ‘보호구 수불대장’ 

등록 시 노출됩니다.

②

③

38

① 

목차 돌아가기

① 



관리자 Web 기계/장비 점검 설정하기

관리자 Web_설정>문서>기계/장비 점검

① 설정 탭 내 기계/장비 점검 버튼 선택

② 장비명 등록 

③ 항목 수정 및 삭제

※ 수정완료 후 Enter

④ 점검내용 등록 및 수정

※ 관리자 Web에서 등록한 기계/장비는 

Web ‘기계/장비‘  등록 시 노출됩니다.

②

③
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① 

④

목차 돌아가기

① 



관리자 Web 안전보건관리자

관리자 Web_설정>문서>안전보건관리자

① 설정 탭 내 안전보건관리자 선택

② 직책 선택

③ 항목 수정 및 삭제

※ 직책별 체크리스트 기본 제공

※ 관리자 Web에서 등록한 안전보건관리

자 내용은

Web ‘안전관리자 평가‘  등록 시 

노출됩니다.

② ③
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① 

목차 돌아가기



관리자 Web 중대재해점검

관리자 Web_설정>문서>중대재해점검

① 설정 탭 내 중대재해점검 선택

② 점검항목 등록 

③ 항목 등록, 수정 및 삭제

※ 기본 항목은 제공되고 있지 않습니다.

※ 이미지의 항목은 예시로 참고

※ 관리자 Web에서 등록한 중대재해점검

항목은 Web ‘중대재해점검‘  등록 시 

노출됩니다.

② ③
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① 

목차 돌아가기



관리자 Web 사용자 관리 설명 및 수정 기능

관리자 Web_사용자 관리

42

① 

② 

① 사용자 조회

② 사업장 내 유저 정보 표시

③ 사용자 정보 선택 시 

    상세정보 수정

   

※ 성명, 출생연도, 성별, 전화번호, 

    이메일, 직책, 권한, 그룹명, 비고, 

첨부파일 등록

※ 직책, 소속명, 이메일 변경의 경우

     모바일 APP 개인이 변경 가능

③ 

목차 돌아가기



03. 초기 세팅 (2) – 모바일 앱(APP)

SAFE-PRO



사업장 선택 화면

모바일 APP_사업장 선택

① 홈 화면 상단 사업장 선택부터치,

② 사업장 선택 및 닫기 선택

③ 사업장 선택 완료

44

※ 사업장 선택 후 기능 활성화 됩니다.

목차 돌아가기



모바일 APP_즐겨찾기 등록 및 삭제

모바일 APP_즐겨찾기 설정

메뉴 즐겨찾기 등록

① + 버튼 선택

② 메뉴 선택 

메뉴 즐겨찾기 삭제

③ 삭제할 메뉴 2초간 선택

④ -버튼 선택

① 

②

③ ④

45

목차 돌아가기



세이프로 APP 개인정보 설정

모바일 APP_설정>개인정보 설정

① 전체메뉴선택

② 설정 선택

③ 개인정보 선택

④ 개인정보 수정

※ 성명, 전화번호, 이메일, 성별, 

출생연도, 소속명, 직책 수정 가능

46

②

① 

③ ④

목차 돌아가기



세이프로 APP 작업종류 설정 (모바일 위험성평가>상급자 모드 실행 시 필요)

모바일 APP_설정>작업종류 설정

① 작업종류선택

② 추가 선택 

③ 작업종류 검색 및 선택

④ 추가 완료 후 이전 터치

⑤ 업데이트선택 시 DB 최신화 연동

※  ‘업데이트’ 의 경우 검색 시 노출되는 

DB의 추가를 공급사쪽에 요청했을 시 

최신화 연동을 위한 버튼입니다.

※ 해당 ‘작업종류 설정’은

모바일 APP 위험성평가 > 상급자모드 진행 시 

필요합니다.

47

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

목차 돌아가기



세이프로 APP 시설점검 설정 (텍스트로 추가)

모바일 APP_설정>시설점검 설정 (텍스트로 추가)

① 시설점검 체크리스트탭 선택

② 텍스트로 추가 선택

③ 주제어 검색

④ 시설 점검 리스트 수정 삭제 후

이전 선택

※  정책설정 시

시설점검 > 웹(Web)으로 설정 시 

모바일 체크리스트 기능 비활성화됩니다.

48

목차 돌아가기



세이프로 APP 시설점검 설정 (이미지로 추가)

모바일 APP_설정>시설점검 설정 (이미지로 추가)

① 시설점검 체크리스트탭 선택

② 이미지로 추가 선택

③ 사업장 사진 촬영 검색

④ 시설 점검 리스트 수정 삭제 후

이전 선택

※  정책설정 시

시설점검 > 웹(Web)으로 설정 시 

모바일 체크리스트 기능 비활성화됩니다.

49

목차 돌아가기



세이프로 APP 시설점검 설정 (이미지로 추가)

모바일 APP_설정>계정삭제

① 계정삭제 탭 선택

② 닫기 혹은 삭제 선택

③ 삭제 시 데이터 복원 불가

※  계정 삭제 시 서비스계정 및 이용 기록은 삭제되며

삭제된 데이터는 복원 할 수 없습니다..

유의 바랍니다.

50

목차 돌아가기



04. 기능 사용 (1)

SAFE-PRO



메뉴 -> 일반 -> 회의록

회의록 등록

모바일 APP_회의록 (등록)

① 회의록 터치

② 일자, 시간, 회의명, 회의내용 기입

③ 기본 사항 입력 후 회의 중 사진 촬영 및 등록

※ 카메라 촬영 / 앨범 불러오기 선택 가능

④ 회의 참석자 선택

②

③

④

① 

목차 돌아가기

52



메뉴 -> 일반 -> 회의록

회의록 결재자 지정

모바일 APP_회의록 (등록)

① 결재자 지정

② 개별 혹은 그룹으로 결재자 지정

※ 회의 참석 대상자는 결재자 지정 불가

※ 선택한 순서대로 결재 순서 지정

③ 선택한 결제자 정보 확인

※ 결재 순서 변경 및 삭제 가능

② ③

① 

목차 돌아가기
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메뉴 -> 일반 -> 내 문서함

회의록 내역 확인 및 참여자 서명

모바일 APP_회의록 (참여 서명)

① 회의록 터치

② 참석 회의 리스트 확인

※ 참석자로 지정된 회의록만 보입니다.

③ 회의 참석자 서명

※ 참석 회의 전체내용 확인 후 서명 ②

③

① 

목차 돌아가기
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메뉴 -> 일반 -> 회의록

회의록 리스트 관리

관리자 Web_회의록 (열람)

① 회의록 진행 내역 확인

② 회의 내용 및 참석자 서명 확인

① 

②

목차 돌아가기

55



교육내용 및 교육대상 작성 등록

관리자 Web_교육 (등록)

① 교육 버튼 선택

② 등록 버튼 선택

③ 교육 구분 및 카테고리 선택

※ 설정탭에서 등록된 

교육항목 불러오기

④ 교육 세부내용 작성 및 

교육대상자 선택

※  교육 설정 시간에 따라 

해당 교육 모바일APP 활성화

※  설정 탭에서 문제풀이를

등록한 교육의 경우에만 

합격 점수 설정 활성화

⑤ 저장 버튼 선택

① 

②

③

⑤ 

④

목차 돌아가기

※ 설정>교육 바로가기 56



교육대상자 교육 이수

모바일 APP_교육 (이수)

① 교육관리 터치

② 이수해야 할 교육 선택

③ 교육명, 내용 확인 및 다음 선택

① 

② 
③

목차 돌아가기

57



교육대상자 교육 이수

모바일 APP_교육 (이수)

④ 이수가 필요한 영상 선택 및 시청

⑤ 문제 풀이

⑥ 풀이 후 제출 승인 선택

※ 영상 및 문제풀이가 없을 시

바로 서명으로 이동

다음

⑤④

⑥

목차 돌아가기

58



교육대상자 교육 이수

모바일 APP_교육 (이수)

⑦ 합격여부 확인 및 서명 선택

⑧ 서명 및 등록 선택

⑧

⑦

목차 돌아가기

59



교육 진행사항 확인

관리자 Web_교육 (열람)

① 교육 버튼 선택

② 교육명 선택

③이수자 / 미이수자 확인

④ 미이수자 교육 재요청 버튼 선택 

※ 버튼 선택 시 모바일 APP으로 

교육 이수 재요청 PUSH 알림 발송

⑤ 인쇄 버튼 선택

⑥ 교육일지 확인 및 출력

①
②

④③

⑤

⑥

목차 돌아가기

60



공지사항 등록

관리자 Web_공지사항 (등록)

① 전체메뉴 선택

② 공지사항 선택 

③ 등록 선택

④ 공지사항 작성 저장

① 
②

① ②

③

④

목차 돌아가기

61



공지사항 열람

모바일 APP_ 공지사항 (열람)

① 공지사항 터치

② 항목 터치

②

②

① 

목차 돌아가기

62



규정 및 지침 등록

관리자 Web_규정 및 지침 (등록)

① 전체메뉴 선택

② 규정 및 지침 선택

③ 등록 선택

④ 규정 및 지침 등록작성 저장

① 

③

④

②

목차 돌아가기

63



규정 및 지침 열람

모바일 APP_ 규정 및 지침 (열람)

① 게시판 터치

② 규정/ 지침 / 매뉴얼 터치

②

① 

②

목차 돌아가기

64



규정 및 지침 등록

관리자 Web_공유게시판 (등록)

① 전체메뉴 선택

② 공유게시판 선택

③ 등록 선택

④ 공유게시판 저장

① 

③
④

②

목차 돌아가기

65



규정 및 지침 열람

모바일 APP_공유게시판 (열람)

① 게시판 터치

② 공유 터치

※ 공유게시판의 경우 모바일 APP에서 

댓글 작성 가능합니다.

②

① 

②

목차 돌아가기

66



청취조사표 참여 안내 QR코드 및 URL 안내

관리자 Web_청취조사표 (등록)

①  청취조사표 선택

②  청취조사표 참여안내 선택

③  QR 코드 촬영

④  URL활용 (이메일 발송 등)

②
 

① 

③

④

목차 돌아가기

67



청취조사표 접속 및 작성

모바일 Web_청취조사표 (등록)

①  QR코드 촬영 또는 URL 링크 접속

②  동의함 선택

③  청취조사표 작성

※참여자 정보는 선택 입력사항으로

공란일 경우 익명으로 제출처리

④  제출선택

②
 

③

① 

④
 

목차 돌아가기

68



청취조사표 거의사항 작성 등록

모바일 APP_청취조사표 (등록)

① 청취조사표 터치

② 내용 작성 선택

③ 건의사항 작성 등록
②
 

③

① 

목차 돌아가기

69



청취조사표 열람 및 위험성평가에 반영

관리자 Web_청취조사표 (열람 및 반영)

① 청취조사표 제목 선택

② 위험성평가에 반영 선택

③ 처리 완료 선택

④ 삭제선택 ① 

② ③ ④

목차 돌아가기

70



비상연락망 등록

관리자 Web_비상연락망 (등록)

① 전체메뉴 선택

② 비상연락망 선택

③ 등록 선택

① 

③

②

목차 돌아가기

71



비상연락망 등록

관리자 Web_비상연락망 (등록)

① 제목 작성

② 노드 추가 선택

③ 저장 선택

④ 내용 입력 (역할, 성명, 연락처)

- 선 잇기 가능

※ 반드시 저장 눌러야 합니다.

※ 인쇄 선택 시 PNG 파일 저장

① 
③

②
④

목차 돌아가기

72



규정 및 지침 열람

모바일 APP_비상연락망 (열람)

① 비상연락망 터치

② 등록된 비상연락망 터치

③ 등록된 비상연락망 열람

① 

②

③

목차 돌아가기

73



시스템접속기록 열람

관리자 Web_시스템접속기록

① 전체메뉴 선택

② 시스템접속기록 선택

③ 시스템접속기록 열람

※ ‘최고관리자’ 권한 유저만

조회 가능합니다.

① 
②

목차 돌아가기

74



건강검진데이터 등록 및 열람

관리자 Web_건강검진데이터

① 전체메뉴 선택

② 건강검진데이터 선택

③ 등록 선택

④ 내용 입력 후 저장 선택

※ 사업장 내 근로자 

건강검진자료를 첨부파일에 

등록할 수 있습니다.

① 

②

③ 

④ 

목차 돌아가기

75



직무스트레스 자가 진단

모바일 APP_직무스트레스 (등록)

① 직무스트레스 터치

② 직무스트레스 체크리스트 선택

③ 검사항목 유형 선택

① 

②

③

목차 돌아가기

76



직무스트레스 자가 진단

모바일 APP_직무스트레스 (등록)

④ 직무스트레스 설문 진행

⑤ 설문 결과 확인

⑥ 보건관리자 전달을 위한 서명

④

④
⑥

⑤

목차 돌아가기

77



직무스트레스 리스트 관리

관리자 Web_직무스트레스 (열람)

① 직무 스트레스 버튼 선택

② 직무 스트레스 리스트 선택 

③ 직무 스트레스 요약 확인

④ 문진표 보기 버튼 선택

⑤ 문진표 확인 및 출력

① ②

③

④

⑤

목차 돌아가기

78



근골격계질환 자가 진단

모바일 APP_근골격계질환 (등록)

① 근골격계질환 터치

② 근골격계 문진표 작성 선택

③ 작업기간 설정

① 

②

③

③

목차 돌아가기

79



근골격계질환 자가 진단

모바일 APP_근골격계질환 (등록)

④ 문진표 작성 

※ 1번 문진 답변에 따라 추가 입력란활성화

※ 예 = 활성화 / 아니오 = 비활성화

⑤ 3번 문진 답변에 따라 ⑥ 활성화

※ 예 = 활성화 / 아니오 = 비활성화

⑥ 통증 부위 선택 

⑦ 통증 세부 정보 입력

④ ⑥

⑤

⑦ 

목차 돌아가기

80



근골격계질환 자가 진단

모바일 APP_근골격계질환 (등록)

⑧ 통증 부위 표시 확인 및 기타 입력 (선택사항)

⑨ 설문결과 확인

⑩ 보건관리자 전달을 위한 서명

⑩ 

⑧ ⑨

목차 돌아가기

81



근골격계질환 리스트 관리

관리자 Web_근골격계질환 (열람)

① 근골격계질환 버튼 선택

② 근골격계질환 리스트 선택 

③ 근골격계질환 결과 확인

④ 문진표 보기 버튼 선택

⑤ 문진표 확인 및 출력

① ②

③

④

⑤

목차 돌아가기

82



우울증 관리

모바일 APP_우울증 (등록)

① 우울증 터치

② 우울 문진표 작성 선택

③ 자가 테스트 진행

④ 점수 확인

⑤ 보건관리자 전달을

     위한 서명

83

목차 돌아가기



관리자 Web 우울증 관리

관리자 Web_우울증 (열람)

① 우울증 버튼 선택

② 우울증 리스트 선택 

③ 우울증 내용 확인

④ 문진표 보기 선택

⑤ 문진표 확인 및 출력

① ②

③

④

⑤

84

목차 돌아가기



관리자 Web 협력사 관리

관리자 Web_협력사 관리

① 협력사 관리 선택

② 협력사 리스트 선택 

③ 협력사 정보 확인 및 수정

※ 사용자 권한 중 

‘협력업체 관리자, 협력업체 근로자

지정된 유저의 소속명이 노출됩니다.

-협력사 임의 등록 불가

① ②

③

④

85

목차 돌아가기



관리자 Web 협력사 안전보건수준평가

관리자 Web_협력사 안전보건수준평가

① 협력사 안전평가 선택

② 등록 선택 

③ 협력사 안전보건수준평가 등록

※ 사용자 권한 중 

‘협력업체 관리자, 협력업체 근로자

지정된 유저의 소속명이 노출됩니다.

-협력사 임의 등록 불가

① 

②

③

86

목차 돌아가기



관리자 Web 협력사 안전보건수준평가

관리자 Web_협력사 안전보건수준평가

① 협력사 안전평가 그룹화 자동 생성

② 작성자(안전관리자) 

※ 1개의 협력사 안전보건수준평가 시

2인 이상의 안전관리자 (본사관리자)  의

평가 시 자동으로 그룹화 생성됩니다.

②

③

87

① 
② 

목차 돌아가기



04. 기능 사용 (2)

SAFE-PRO



본사관리자 보호구 수불대장 관리

관리자 Web_보호구 수불대장

① 보호구 수불대장 버튼 선택

② 등록 버튼 선택

③ 보호구 등록 작성 및 저장

※ 설정>안전보호구(Web)에서

보호구 목록 관리

④ 보호구 선택

① 

②

③

④

목차 돌아가기

※ 설정>안전 보호구 바로가기 89



모바일 APP을 통한 안전보호구 지급 신청

모바일 APP_보호구 신청

① 보호구 신청 터치

② 보호구 신청 선택

③ 세부내용 작성 및 신청

※ 보호구 수불대장(Web)에서

보호구 목록 관리

④ 보호구 신청 완료

※ 승인 시 신청 내역 삭제 불가

① 

②

③
④

목차 돌아가기

90



안전보호구 지급 승인 완료 후 수령 서명

모바일 APP_보호구 신청 (수령 서명)

① 보호구 신청 후 지급 완료 확인 선택 

※ 관리자 지급 승인 시 신청자

PUSH 알림

② 보호구 신청 상세 내용 확인 후 선택

③ 확인 선택

④ 서명 등록

① 
④

목차 돌아가기

91

② 

③ 

④ 



본사관리자 보호구 지급 관리

모바일 APP_보호구 지급관리

① 보호구 지급관리 버튼 선택

② 신청 내역 선택

③ 보호구 신청 상세 내역 확인 

※ 제조사 선택 필수

※ 비고 작성 필수

④ 확인 버튼 선택

목차 돌아가기

92

① 

② 

③ ④ 



본사관리자 보호구 지급 관리

관리자 Web_보호구 지급관리

① 보호구 지급관리 버튼 선택

② 신청항목 / 전체항목 필터

③ 보호구 선택

④ 추가 버튼 선택

⑤ 보호구 등록 / 삭제, 회수 / 폐기

※ 등록 후 회수 / 폐기 활성화

⑥ 신청보호구 선택

⑦ 신청 내역 확인 및 승인 / 반려

① 

②

③

③

④

⑤

⑥

⑦

⑥

목차 돌아가기
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본사관리자 보호구 지급 관리

관리자 Web_보호구 지급관리

⑧ 지급내역 선택

⑨ 보호구 이력 확인

⑩ 인쇄 버튼 선택 

⑪ 안전보호구 지급현황 확인 및 출력

⑧

⑨

⑩

⑪ 

목차 돌아가기
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작업환경측정

관리자 Web_작업환경측정

① 전체메뉴 선택

② 작업환경측정 선택 

③ 등록 선택

④ 내용 입력

⑤ 작업환경측정서 저장

① 
②

③
④

⑤

목차 돌아가기
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매뉴 -> 현황/관리 -> 화학물질관리

물질 등록(원액 물질)

관리자 Web_화학물질관리 (등록)

① 물질 등록 선택

※ CAS번호가 있는 원액 물질

② 물질명 or CAS번호 입력

※ 물질몇 혹은 CAS번호 입력 시

물질 성상, 함유량 자동 기입

③ MSDS 파일 등록

※ PDF문서 등록 가능

미등록 시 물질에 대한

MSDS 참고용 샘플 자동 생성

④ 저장 선택

① 

②

④

③

목차 돌아가기
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매뉴 -> 현황/관리 -> 화학물질관리

혼합물 등록(혼합 물질)

관리자 Web_화학물질관리 (등록)

① 혼합물 등록 선택

② 혼합물 MSDS 등록

※ PDF 문서 등록

③ 혼합물 정보 자동 입력

※ PDF문서 스캔으로

혼합물 정보 자동 입력

④ 혼합 물질 추가

※ 혼합된 물질의 추가 정보 입력

⑤ 저장 선택

① 

②

③
④

⑤

목차 돌아가기
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매뉴 -> 현황/관리 -> 화학물질관리

등록물질 경고표지판 생성

관리자 Web_화학물질관리 (관리)

① 물질명 선택

※ 등록 정보 출력

② MSDS 선택

※ 등록 및 샘플로 생성된

MSDS문서 출력

③ 경고표지판 선택

※ 취급방법, 저장방법,

개인보호구 선택 선택

※ 상황별 대처 사항 자동 기입

④ 저장 후 인쇄 선택

① ② ③

④

목차 돌아가기
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매뉴 -> 현황/관리 -> 화학물질관리

등록물질 경고표지판 출력물

관리자 Web_화학물질관리 (관리)

⑤ 경고표지판 인쇄물

※ 등록 내용 1장 요약본 출력 (A4)

⑥ QR스캔

※ 등록 및 샘플로 생성된

MSDS문서 전문 모바일 확인

⑤

⑥

목차 돌아가기
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안전보건관리비 사용계획서

관리자 Web_안전보건관리비 사용계획서

① 안전관리비계획 선택

② 등록 선택 

③ 내용 입력 후 저장 선택

※ 항목 추가 및 삭제 가능

※ 비용 입력 시 자동 비율 산정

① 

②

③

목차 돌아가기
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안전보건관리비 사용계획서

관리자 Web_안전보건관리비 사용계획서

① 안전관리비계획 선택

② 등록 선택 

③ 내용 입력 후 저장 선택

※ 항목 추가 및 삭제 가능

※ 비용 입력 시 자동 비율 산정

① 

②

③

목차 돌아가기
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안전보건관리비 사용내역서

관리자 Web_안전보건관리비 사용내역서

① 안전관리비 내역 선택

② 안전보건관리비 사용계획서

     작성 시 자동 업로드  

③ 항목 선택

① ②

③

목차 돌아가기
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안전보건관리비 사용내역서

관리자 Web_안전보건관리비 사용내역서

④ 사용내역 작성 및 저장

⑤ 안전보건관리비 사용내역서

     자동 반영  

⑥ 인쇄 선택시 출력물 열람

⑤

⑥

④ 

목차 돌아가기
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연간 안전보건활동 계획서

관리자 Web_연간 안전보건활동 계획서

① 연간안전계획서 선택

② 등록 선택

③연간 안전보건활동 계획서 

     작성

※ 슬롯 추가 삭제 가능

※ 첨부파일 업로드 가능

① 

②

③

목차 돌아가기
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산업안전보건관리 조직도

관리자 Web_산업안전보건관리 조직도

① 산업안전조직도 선택

② 등록 선택

③산업안전보건관리 조직도

     작성

④ 인쇄 선택 시 조직도 출력 가능

※ ‘관리감독자’ 규정상 특정인물

지정이 아니기에 조직도상에

표출되지 않습니다.

※ 산업안전보건관리 조직도 생성

후 산업안전보건위원회 등록이 

가능합니다.

① 

②

③

④

목차 돌아가기
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산업안전보건위원회

관리자 Web_산업안전보건위원회

① 안전보건위원회 선택

② 등록 선택

③산업안전보건위원회등록

④ 인쇄 선택 시 위원회 출력 가능

※ ‘산업안전보건위원회 등록 시 

산업안전보건위원회 회의록 

진행이 가능합니다.

① 

②

③

④

목차 돌아가기
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산업안전보건위원회 회의록 작성 등록

관리자 Web_산업안전보건위원회 회의록 (등록)

① 산업안전회의록 버튼 선택

② 등록 버튼 선택

③ 산업안전보건위원회 회의록 

작성 등록

④ 구성원 선택

※ 산업안전보건위원회(Web)에서

구성원 관리

⑤ 저장 버튼 선택

②

① 

③

④

⑤

목차 돌아가기
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산업안전보건위원회 구성원 투표 진행

모바일 APP_산업안전보건위원회 회의록 (투표)

① 산업안전회의록 터치

② 작성이력 선택

③ 찬성 / 반대 선택

④ 나의 투표 결과 확인

⑤ 위원회 구성원 서명

① 

②

③

④

⑤

목차 돌아가기
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산업안전보건위원회 회의록 리스트 관리

관리자 Web_산업안전보건위원회 회의록 (열람)

① 산업안전회의록 버튼 선택

② 장소 선택

③ 산업안전보건위원회 회의록 

안건내용 및 투표 진행사항 확인

④ 인쇄 버튼 선택

⑤ 회의록 확인 및 출력

②
① 

③

④

⑤

목차 돌아가기
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작업계획서 작성 등록

관리자 Web_작업계획서

① 작업계획서 버튼 선택

② 등록용 QR코드 생성

③ 등록 버튼 선택

④ 작업명선택

⑤ 작업계획서 작성 등록

※ 설정>작업명(Web)에서

작업명 목록 관리

②
 

① 

③

④

②

⑤

목차 돌아가기

※ 설정>작업명>작업계획서 바로가기 110



작업계획서 작성 등록

모바일 Web_작업계획서

①  QR코드 촬영 또는 URL 링크 접속

② 작업계획서 작성

※ 설정>작업명(Web)에서

작업명 목록 관리

③ 제출하기선택
②
 

① 

③

목차 돌아가기
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작업허가서 작성 등록

관리자 Web_작업허가서 (Web 등록)

① 작업허가서 버튼 선택

② 등록 버튼 선택

③ 불러오기 버튼 선택

※ 작업 기간이 일치하는

작업계획서 불러오기

④ 작업계획서 선택

②

③

① 

④

목차 돌아가기

※ 설정>작업허가서 바로가기 112



작업허가서 작성 등록

관리자 Web_작업허가서 (Web 등록)

⑤ 위험성평가 주요 항목

불러오기 버튼 선택

※ 작업 기간이 일치하는

위험성평가 주요 항목 불러오기

⑥위험성 평가 주요 항목 선택

⑦작업 허가 리스트

불러오기 버튼 선택

⑧ 작업 항목 선택 후

안전조치 요구사항 선택

※ 설정>작업허가서(Web)에서

작업 항목 목록 관리

⑦

⑤

⑧

⑥

⑧

목차 돌아가기
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작업허가서 결재선 지정

관리자 Web_작업허가서 (Web 등록)

① 작업허가서 버튼 선택

② 작업명 선택

③ 결재 버튼 선택

④ 조직도에서 결재자 목록으로

드래그

⑤ 인쇄 버튼 선택

⑥작업허가서 확인 및 출력

②

③

① 

④

⑤

⑥

목차 돌아가기
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작업허가서 작성 등록

모바일 APP_작업허가서 (APP 등록)

① 작업허가서터치

② 작업허가서 작성

③ 작업허가서 항목 선택

④ 허가 목록 체크

⑤ 결재자 선택

②
③

① 

⑤

④

목차 돌아가기

※ 설정>작업허가서 바로가기 115



작업허가서 작업 종료 후 등록

모바일 APP_작업허가서 (작업 종료 후 등록)

① 내문서함터치

② 작업허가서 터치 (결재 완료건)

③ 다음 선택

②

③

① 

④

⑤

④ 다음(허가목록) 선택

⑤ 가져오기 선택

⑥ 등록 완료

※ 작업이 종료된 후 완료된 작업허가서 등록을 위한 

   기능입니다.

※ 등록 후 관리자 PC Web 에서 열람 가능합니다.

목차 돌아가기
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04. 기능 사용 (3)

SAFE-PRO



관리자 Web 위험성평가 진행하기

관리자 Web_위험성평가 (빈도강도) ①

①  위험성평가 선택

②  등록 선택

③  작업명 검색선택

④  반영할 작업명선택

⑤ 추가 선택

②
 

① 

③

④

⑤
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④

목차 돌아가기



관리자 Web 위험성평가 진행하기

관리자 Web_위험성평가 (빈도강도) ②

①  작업명 작성

②  작업 기간 등록 및 수정

③  위험성평가 내용 작성

※ 위험 요인, 개선대책 기본 제공

※ 재해 유형 선택 > 직접입력 가능

        ※ 장소, 현재 안전보건조치, 사진 등록, 

빈도 강도 수치, 법적근거 필요 시 

작성 및 등록

④ 빈도강도 등급 선택

※ 설정>정책설정>위험성평가 설정

에서 설정한 위험등급 이상(빨간색)

시 위험성평가 점검 필수

(조치 담당자 필수 지정)

④
 

119

①

⑤ 
 

③
 

목차 돌아가기

②
 

⑤ 조치기한 선택

※ 설정>정책설정>위험성평가 설정

[기간 내 1회] or [기간 내 매일 반복] 

선택 필요

⑥ 
 

⑦ 
 

⑥ 조치 담당자 선택

⑦ 저장 선택



관리자 Web 위험성평가 진행하기

관리자 Web_위험성평가 (빈도강도) ③

120

저장 시 수정, 검토요청, 인쇄 가능
①  검토 요청 > 검토 완료 선택

※ 저장 후 수정, 인쇄 가능        

②  검토 완료 시 조치 담당자 점검 알림

※ 조치 담당자 모바일 APP 푸쉬알림

목차 돌아가기



①  위험성평가점검 선택

② 점검 내역 선택

③  점검 내역 작성 

④ 등록 선택

※ 위험성평가 점검의 경우

APP, Web 위험성평가 공통 후속조치

입니다. 

※ 반드시 설정>정책설정>위험성평가

기준 확인하시어 점검해야 합니다.

ex) 위험성평가 Web(빈도강도) 기준 설정 후> 위험성평가 APP(상중하) 진행 시 

: 위험성평가 점검에 노출되지 않습니다.

모바일 APP 위험성평가 점검하기

모바일 APP_위험성평가 점검 (빈도강도) ④

① 

②
 

③

④
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목차 돌아가기



관리자 Web 위험성평가 진행하기

관리자 Web_위험성평가 (빈도강도) ⑤
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① 결재 선택

※ 결재자, 참조자 등록 

②  인쇄 선택

※ 조치 전, 조치 후 점검 내역 포함

① ②

목차 돌아가기



관리자 Web 위험성평가 청취조사표에서 가져오기

관리자 Web_위험성평가 (청취조사표 반영 / 빈도강도) ①

①  위험성평가 선택

②  등록 선택

③  청취조사표에서 불러오기 선택

④  반영할 청취조사표선택

⑤ 추가 선택

②
 

① 
③

④

⑤
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목차 돌아가기



관리자 Web 위험성평가 청취조사표에서 가져오기

관리자 Web_위험성평가 (청취조사표 반영 / 빈도강도) ②

①  위험성평가 작성

②  추가 선택 시 항목 추가

③  저장 선택

②
 ① 

③
저장 시 수정, 검토요청, 인쇄 가능
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목차 돌아가기



관리자 Web 위험성평가 청취조사표 수정 및 인쇄하기

관리자 Web_위험성평가 (청취조사표 반영 / 빈도강도) ③

①  수정 선택

②  위험성평가 내용 수정

③  인쇄 선택

④ 수정된 내역은 검토자에 

해당하는 색깔로 표시

① 

②
 

③

④
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목차 돌아가기



①  위험성평가점검 선택

② 점검 내역 선택

③  점검 내역 작성 

④ 등록 선택

※ 위험성평가 점검의 경우

APP, Web 위험성평가 공통 후속조치

입니다. 

※ 반드시 설정>정책설정>위험성평가

기준 확인하시어 점검해야 합니다.

ex) 위험성평가 Web(빈도강도) 기준 설정 후> 위험성평가 APP(상중하) 진행 시 

: 위험성평가 점검에 노출되지 않습니다.

모바일 APP 위험성평가 점검하기

모바일 APP_위험성평가 점검 (청취조사표 반영 / 빈도강도) ④

②
 

③

④

126

① 

목차 돌아가기



관리자 Web 위험성평가 점검완료된 문서 인쇄

관리자 Web_위험성평가 (청취조사표 반영 / 빈도강도) ⑤

①  위험성평가 인쇄 선택

②  조치 완료 내역 확인 ① 

②
 

②
 

127

목차 돌아가기



위험성평가 (초급자) 생성

모바일 APP_위험성평가 (초급자 / 상중하)

① 위험성평가터치

② 초급자 모드 선택

③ 사진촬영, 작업명, 작업기간

장소 입력후 다음 선택

④ 위험성평가 리스트 자동 작성

※ 필요시 수정 가능

⑤ 결재자, 참조자 선택 후 등록 완료

※ 관리자Web > 설정 > 정책설정 >

위험성평가 기준 > 모바일 선택 시 

위험성평가 점검까지 가능합니다. 
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목차 돌아가기



위험성평가 (상급자) 생성

모바일 APP_위험성평가 (상급자 / 상중하)

① 위험성평가터치

② 상급자 모드 선택

③ 작업명 선택 (설정 > 작업종류 35P 참고)

④ 작업기간, 장소 설정 후 다음 선택

⑤ 결재자, 참조자 선택 후 등록 완료

※ 관리자Web > 설정 > 정책설정 >

위험성평가 기준 > 모바일 선택 시 

위험성평가 점검까지 가능합니다. 
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목차 돌아가기



내 문서함에서 위험성평가 결재 및 조치 담당자 지정 

모바일 APP_위험성평가 (조치 담당자 지정 / 상중하)

①내문서함 터치 

② 결제 필요한 위험성평가 터치

③ 각 리스트 별 조치 담당자와 기한 설정

④ 서명 및 결제 완료

※ 결재 시 조치 담당자를 배정해야

위험성평가 점검으로 진행할 수 있습니다.
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목차 돌아가기



결재 완료된 위험성평가 점검 진행

모바일 APP_위험성평가 점검 (상중하)

①위험성평가 점검 터치 

② 점검할 위험성평가 항목 선택

③ 내용 확인

④ 사진 등록 및 조치여부 선택

⑤ 제출 선택
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① 

목차 돌아가기



TWO-UP CHECK 작성 등록

모바일 APP_TWO-UP CHECK

① TWO-UP CHECK터치

② 내용 작성 선택

③ 작업명 불러오기 선택

※ 설정>작업명(Web)에서

작업명 목록 관리

④ QR 생성 선택

⑤ QR 코드 확인

① 

②

③

④

⑤

목차 돌아가기

※ 설정>작업명>TWO-UP CHECK 바로가기 132



TWO-UP CHECK QR코드 스캔

모바일 APP_TWO-UP CHECK

① QR코드 촬영

② 동의함 선택

③ 서명 선택

④ 서명 및 등록 선택 

① 

②
③

④

목차 돌아가기
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TWO-UP CHECK 리스트 관리

관리자 Web_TWO-UP CHECK

① TWO-UP CHECK 버튼 선택

② 작업자 선택

③ 작업자 명단 확인

②
① 

③

목차 돌아가기

134



TBM 생성

모바일 APP_TBM

① TBM터치

② 불러오기 선택

※ 설정>TMB(Web)에서

작업 내용 목록 관리

③ 참석자 선택

④ 결재자 선택

②

① 

④

③

목차 돌아가기

※ 설정>TBM 바로가기 135



TBM 리스트 관리

관리자 Web_TBM

① TBM 버튼 선택

② 미팅 장소 선택 및 TBM일지확인

③ QR선택 및 확인(Web 접속용) 

④ 결재선 선택 및 결재자 명단 확인

② ③
① 

④

②
③

④

목차 돌아가기
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TBM QR확인 및 내용 번역

모바일 APP_내문서함>TBM

① 내 문서함터치

② TBM 선택

③ QR 선택 및 확인

④ 번역할 언어 선택

②

① 

④

③
④

③

목차 돌아가기
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TBM 참석자 접속 및 입력사항 작성

모바일 Web_TBM

①  QR코드 촬영 또는 URL 링크 접속

②  서명하기 선택

③  TBM 참석자 입력사항 작성

②

③

① 

목차 돌아가기
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위험예지훈련 작성 등록

모바일 APP_위험예지훈련

① 위험예지훈련터치

② 교육명 불러오기 선택

※ 설정>위험예지훈련(Web)에서

교육명 목록 관리

③ 위험예지훈련 항목 선택

① 

②
③

※ 설정>위험예지훈련 바로가기

목차 돌아가기
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위험예지훈련 작성 등록

모바일 APP_위험예지훈련

④ 항목 세부내용 체크

⑤ 결재자 선택 

⑥QR 코드 생성

⑥ ④

⑤

목차 돌아가기
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위험예지훈련 리스트 관리

관리자 Web_위험예지훈련

① 위험예지훈련 버튼 선택

② 교육명 선택

③ 위험예지훈련 확인 및 출력 

④ QR 코드 확인

⑤ 결재선 선택

⑥결재자 명단 확인

① 
②

③

⑤④

④

⑥

목차 돌아가기
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QR코드 접속 후 참석자 정보 작성 및 서명

모바일 Web_위험예지훈련

① QR코드 촬영 또는 URL 링크 접속

② 서명하기 선택

③ 참석자 정보 작성 및 서명 후

제출하기 선택

① 

②

③

목차 돌아가기

142



위험예지훈련 참석자 확인

관리자 Web_위험예지훈련

① 위험예지훈련 버튼 선택

② 참석자 수 확인

③ 교육명 선택

④ 참석자 명단 확인 ① 
③ ②

④

목차 돌아가기
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시설점검 생성

① 시설점검터치

② 점검항목 선택

※ 설정>정책설정>시설점검에서

점검 리스트 선택(모바일 / 웹)

③ 점검항목 좌측 스와이프 -> 양호

점검항목 우측 스와이프 -> 미흡

점검항목 중앙 -> 해당없음

④ 결재자 선택

① 

② ③

④

모바일 APP_시설점검 목차 돌아가기

※ 설정>시설점검 바로가기 144



시설점검표 리스트 관리

관리자 Web_점검표

① 점검표 버튼 선택

② 점검표 제목 선택

③ 점검표 확인 및 출력 

④ 결재선 선택

⑤ 결재자 명단 확인

②

③

① 

⑤

④

목차 돌아가기
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매뉴 -> 안전 -> 안전알림톡

안전알림톡 생성(등록)

모바일 APP_안전알림톡 (조치 요청)

① 안전알림톡터치

② 안전신고 추가 선택

③ 조치 요청 사항 현장 사진 촬영 및 등록

     ※  카메라 촬영 / 앨범 불러오기 선택 가능

④ 등록사진 위 강조 표시 (선택사항)

⑤ 문제사항 입력 후 다음

① 

②

③

④

⑤

목차 돌아가기
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매뉴 -> 안전 -> 안전알림톡

안전알림톡 생성(등록)

모바일 APP_안전알림톡 (조치 요청)

⑥ 처리 담당 그룹 선택

※ 복수의 그룹 지정 가능

⑦ 선택 그룹 최종 지정

⑧ 최종 등록 내용 확인

⑦

⑧⑥

목차 돌아가기
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매뉴 -> 안전 -> 안전알림톡

안전알림톡 조치사항 등록

모바일 APP_안전알림톡 (조치 등록)

① 안전알림톡 조치 요청 리스트 확인

※ 작성시 지정된 그룹의 소속인원만 확인 가능

② 요청사항 확인 후 조치하기 진행

③ 조치 완료 후 현장 사진 촬영 및 등록

※ 카메라 촬영 / 앨범 불러오기 선택 가능

④ 등록사진 위 강조 표시 (선택사항)

⑤ 초지사항 입력 후 등록

⑥ 안전알림톡 조치 완료 리스트 확인

① 

②

③

⑤

④

목차 돌아가기

148



매뉴 -> 운영/점검 -> 안전알림톡

안전알림톡 등록 리스트 및 현황 확인

관리자 Web_안전알림톡 (이력 조회)

① 안전알림톡 조치요청 리스트 확인

② 조치 내역 확인

① 

②

목차 돌아가기

149



작업중지권 작성 등록

모바일 APP_작업중지권

① 작업중지권터치

② 작업중지 등록 선택

③ 작업중지권 작성 후 작업중지 선택

① 

②

③

목차 돌아가기
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중지된 작업 재개 작성 등록

모바일 APP_작업중지권

① 작업중지권터치

② 요청 내역 항목 선택

③ 작업중지권 내용 확인 후 다음 선택

④ 작업 재개 작성 후 작업 재개 선택

① 

②
③ ④

목차 돌아가기
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작업중지권 리스트 관리

관리자 Web_작업중지권

① 작업중지권 버튼 선택

② 작업명 선택

③ 중지/재개 진행 상황 확인
②

① 

③

목차 돌아가기
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기계/장비 작성 등록 및 리스트 관리

관리자 Web_기계/장비

① 기계/장비 버튼 선택

② 등록 버튼 선택

③ 장비명 선택

④ 기계/장비 작성 등록 후

     저장 버튼 선택

※ 설정>작업명(Web)에서

장비명 목록 관리

⑤ 점검내역 선택

⑥등록 버튼 선택

※ 설정>작업명(Web)에서

점검내용 목록 관리

②

① 
③ ⑤

⑥

④

목차 돌아가기

※ 설정>기계/장비 점검 바로가기 153



04. 기능 사용 (4)

SAFE-PRO



아차사고 작성 등록 및 리스트 관리

관리자 Web_아차사고

① 아차사고 버튼 선택

② 등록 버튼 선택

③ 제목 선택

④ 아차사고 작성 등록 후

     저장 버튼 선택

① 

②

③

④
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목차 돌아가기



아차사고 내용 확인

모바일 APP_아차사고 (열람)

① 사고 관리터치

② 아차사고선택

③ 항목 선택

④ 사고 내용 확인 

① 

②

③
④
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목차 돌아가기



사고사례 작성 등록 및 리스트 관리

관리자 Web_사고사례

① 사고사례 버튼 선택

② 등록 버튼 선택

③ 제목 선택

④ 사고사례 작성 등록 후

     저장 버튼 선택

① 

②

③

④

목차 돌아가기
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사고사례 내용 확인

모바일 APP_사고사례 (열람)

① 사고 관리터치

② 사고사례선택

③ 항목 선택

④ 사고 내용 확인 

① 

②

③
④

목차 돌아가기

158



산업재해조사표 작성 등록 및 리스트 관리

관리자 Web_산업재해조사표

① 산업재해조사표 버튼 선택

② 등록 버튼 선택

③ 사고 발생일 선택

④ 산업재해조사표 작성 등록 후

     저장 버튼 선택

⑤ 인쇄 버튼 선택

⑥산업재해조사표 확인 및 출력

②

① 
③

⑤
⑥④

목차 돌아가기
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안전시설관리 도면 관리 및 등록

관리자 Web_안전시설관리

① 세이프로 Icon 선택

② 안전시설관리 선택

③ 도면 업로드

※ 확장자 jpg, png, bmp 등

④ 안전시설 관리

※ 시설물 등록 시 ‘점검기준값’ 을

        설정해야 모바일에 표출됩니다.

⑤ 도면 저장

① 

②

③

④

⑤

목차 돌아가기
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안전시설관리 도면 열람

모바일 APP_안전시설관리

① 안전시설관리 터치

② 도면 선택 

③ 정렬 기준 선택

④ 정렬 기준, 안전시설 종류

설정

⑤ 도면 확인

① 

⑤④

② ⑤

⑤
③

목차 돌아가기
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안전보건관리 담당자 평가표 등록

관리자 Web_안전관리자 평가

① 안전관리자 평가 버튼 선택

② 등록 선택 

③ 안전보건관리 담당자 평가표 등록

※ 직책별 평가 리스트 

: 설정>정책설정>문서

>안전보건관리 담당자 수정 가능

※ 직책별 담당자

: 산업안전조직도>등록 내용 표출

④ 저장

① 

②

③

④
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목차 돌아가기



중대재해점검(반기점검) 등록

관리자 Web_중대재해점검(반기점검)

① 중대재해점검 버튼 선택

② 등록 선택 

③ 중대재해점검 항목 확인 및 제목 입력

※ 항목 설정: 설정>문서>중대재해점검

④ 항목별 양호/미흡 체크 

※ 미흡 시 미흡 사유 작성 필수

⑤ 최종 점수 및 미흡 사항 확인 후

결재 or 저장 

※ 저장 시 추후 수정 가능

① 

②

④
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목차 돌아가기

③

⑤



최근 결재선 불러오기

모바일 APP_결재선 불러오기

예시) 시설점검 등록 시 

①이전 결재 없을 시 > 불러오기 사용 불가능

② 불러오기 선택 

③ 이전 결재 불러오기 완료

※ 결재자 추가 가능

※ 현재 ‘TBM, 시설점검, 위험성평가, 작업허가서, 회의록’ 적용

164

목차 돌아가기

① 

“ 모바일 APP > 결재선 등록하는 기능 사용 시최근 사용 이력 결재선 ‘불러오기’ 기능 “

② 

③ 



화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_ 혼합물 등록하기

관리자 Web_화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_혼합물

① CHARM 버튼 선택

② 화학물질등록 버튼 선택

③ 내용 입력 

1. 작업명

2. 평가종류 : 최초, 정기, 수시, 상시

3. 평가일

4. 형태 : 혼합물

5. 제품명 입력 

※ 사업장 내 화학물질관리(MSDS) 등록 및 

사용 중인 ‘혼합물’ 제품만 등록 가능

※ 입력 시 자동 등록

  

④ 다음 버튼 선택

②

① 

목차 돌아가기
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③
④



화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_ 혼합물 등록하기

관리자 Web_화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_혼합물

① 혼합물 내 개별 유해성분 개수 확인

※ 예시) 1 / 8 의 경우 총 유해 성분 8개

> 8개 화학물질 위험성평가 등록 

② 항목 입력 

※ 물질명, 유사명, CAS NO. , 함유량(%), 

유해 위험문구#H코드 이미지 자동 등록

③ 위험성감소대책 수립 추가 

※  물질에 따른 감소대책 및 작업환경관리

상태 평가내용 선택 등록

④ 다음 버튼 선택

※ 다음 물질 항목으로 이동

※ 저장 버튼 선택 시 아래 버튼 활성화

※ 내용 추가 입력, 삭제, 결재, 인쇄 가능

②

① 

목차 돌아가기
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③

④



화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_ 혼합물 등록하기

관리자 Web_화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_혼합물

① 혼합물 내 개별 유해성분 개별 입력 확인

② 결재 선택 및 완료

★감소대책 미등록 항목 존재 시

  

③ 인쇄 페이지 확인

②

① 

목차 돌아가기
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③

★ 



화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_ 혼합물 등록하기

관리자 Web_화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_혼합물

① (개선 후 감소대책) 수립 선택

② 해당 물질명 선택

③ 개선 후 감소대책 등록 입력 

  

④ 적용 내용 확인

※ 인쇄 페이지 자동 적용

목차 돌아가기
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① 

②

③

④



화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_ 화학물질 등록하기

관리자 Web_화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_화학물질(단일물질)

① CHARM 버튼 선택

② 화학물질등록 버튼 선택

③ 내용 입력 

1. 작업명

2. 평가종류 : 최초, 정기, 수시, 상시

3. 평가일

4. 형태 : 화학물질 (단일물질)

④ 물질명 입력

※ 사업장 내 화학물질관리(MSDS) 등록 

및 사용 중인 ‘화학물질‘ 제품만 등록 가능

※ 입력 시 자동 등록

②

① 

목차 돌아가기
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③

④



화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_ 화학물질 등록하기

관리자 Web_화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_화학물질(단일물질)

① 항목 입력

※ 전체 수정 가능

※ #H코드 입력 시 이미지 자동 등록 

② 유해 위험문구 입력 

※ #H코드 입력 시 이미지 자동 등록 

예시) H300 입력 시 이미지 등록

③ 위험성감소대책 수립 추가 

※  물질에 따른 감소대책 및 작업환경관리

상태 평가내용 선택 등록

④ 저장 버튼 선택

②

① 

목차 돌아가기
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c
③

④



화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_ 화학물질 등록하기

관리자 Web_화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_화학물질(단일물질)

① 결재 선택 및 완료

★감소대책 미등록 시

  

② 인쇄 페이지 확인

②① 

목차 돌아가기

171

★ 



화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_ 화학물질 등록하기

관리자 Web_화학물질 위험성평가(CHARM 기법)_화학물질(단일물질)

① (개선 후 감소대책) 수립 선택

② 해당 물질명 선택

③ 개선 후 감소대책 등록 입력 

  

④ 적용 내용 확인

※ 인쇄 페이지 자동 적용

목차 돌아가기
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① 

②

③

④



모바일 APP_일정 관리 등록 및 관리하기 

모바일 APP_일정 관리 (나의 일정)

① 일정관리버튼 선택

② 일정 선택

※ 좌 우 클릭 시 날짜 이동 가능

③ 추가 버튼 선택 

④ 내용 입력

※ 구분 > 회의 / 점검 / 교육 / 기타

⑤ 대상자 선택

※ 그룹명, 권한별 필터 후 선택 가능

⑥ 등록 완료 후 일정 확인

※ 등록 시 공유된 대상자 일정 PUSH 알림

※ 공유된 대상자와 일정 공유 (대상자 계정에 일정 자동 등록)

※ 등록한 계정에서만 수정 및 삭제 가능

목차 돌아가기
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① 

⑤

④②

⑤

③
⑥



관리자 Web_일정 관리 등록 및 관리하기 

관리자 Web_일정 관리 (나의 일정)

① 나의 일정 선택

② 일정 선택

③ 내용 입력

※ 구분 > 회의 / 점검 / 교육 / 기타

④ 대상자 추가 선택 (존재 시)

⑤ 대상자 선택 후 등록

⑥ 내용 확인 후 저장 선택

⑦ 등록 완료 후 일정 확인

※ 등록 시 공유된 대상자 일정 PUSH 알림

※ 공유된 대상자와 일정 공유

   (대상자 계정에 일정 자동 등록)

※ 등록한 계정에서만 수정 및 삭제 가능

목차 돌아가기
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①

②

③

④

⑥⑤



사업장 기상 특보 알림

모바일 APP_기상 특보

① 기상 특보 발령 시 알림

※ 사업장 주소 기준 기상 특보 안내

② PUSH 알림 선택 시 기상특보 안내

※ 총 15개 기상 특보 자동 알림

① 

목차 돌아가기
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② 예시 

특보 주의보 기준 경보 기준

한파
-12℃ 이하 2일 이상 예상 

등
-15℃ 이하 2일 이상 예상 

등

폭염
체감온도 33℃ 이상 2일 이

상 예상
체감온도 35℃ 이상 2일 이

상 예상

폭염중대경보
체감온도 35℃ 이상이 2일 이상 관측된 지역에서 체감온
도 38℃ 이상 1일 이상 예상 또는 최고기온 39℃ 이상 1일 

이상 예상

호우
3시간 60mm 이상 또는 12

시간 110mm 이상
3시간 90mm 이상 또는 12

시간 180mm 이상

대설
24시간 신적설 5cm 이상

(산지 10cm 이상)
24시간 신적설 20cm 이상

(산지 30cm 이상)

태풍·강풍
평균풍속 14m/s 이상 또는 

순간풍속 20m/s 이상
평균풍속 21m/s 이상 또는 

순간풍속 26m/s 이상

황사
PM10 400㎍/㎥ 이상 2시

간 이상 예상
PM10 800㎍/㎥ 이상 2시

간 이상 예상

※대한민국 기상청 기상특보 기준



05. FAQ

SAFE-PRO



자주 묻는 질문 ①

177

1. 계정 및 로그인

Q. 아이디 or 비밀번호를 잊어버렸습니다.

A. ‘소셜 계정 로그인 시’ 아이디 및 비밀번호로 접근 가능하며, ‘회사 계정 로그인 시‘ 해당 사업장 최고관리자에게 

문의 후 아이디 및 비밀번호를 재설정할 수 있습니다. 미해결 시 기술지원으로 전달해 주세요.

Q. 여러 명이 하나의 계정을 함께 사용해도 되나요?

A. 보안 및 로그 추적을 위해 개인별 계정 사용을 권장합니다.

2. 웹 / 모바일 공통

Q. 웹과 모바일 데이터가 동기화되지 않습니다.

A. 네트워크 상태를 확인 후 다시 로그인하거나 새로고침을 수행해 주세요.

Q. 모바일에서 등록한 내용이 웹에서 보이지 않습니다.

A. 저장 완료 여부를 확인하고, 네트워크 상태를 확인해 주세요

Q. 알림이 오지 않습니다.

A. 모바일 앱 알림 권한이 활성화되어 있는지 확인해 주세요.

3. 사용 중 오류

Q. 화면이 정상적으로 표시되지 않습니다.

A. 브라우저 및 데이터 캐시 삭제 후 다시 접속해 주세요.

Q. 기능 작동에 오류가 있습니다.

A. 오류성 화면 캡처를 기술지원으로 전달해 주세요.

목차 돌아가기



자주 묻는 질문 ②

178

4. 권한 및 사용자 관리

Q. 신규 사용자를 추가하려면 어떻게 하나요?

A. 제공된 매뉴얼에 따라 신규 사용자에게 회원가입 안내를 진행해 주세요.

Q. 사용자 권한 변경은 어디서 하나요?

A. 관리자 Web > 사용자 관리 > 개인별 수정 관리 메뉴에서 변경 가능합니다. 

A. 모바일 APP > 사업장 > 해당 사업장 선택 > 소속인원 메뉴에서 변경 가능합니다.

5. 모바일 앱 관련

Q. 앱 설치는 어디서 하나요?

A. Ios App Store 또는 Google Play Store에서 설치할 수 있습니다.

Q. 앱이 느리게 동작합니다.

A. 앱 재시작 또는 최신 버전 업데이트를 진행해 주세요.

6. 기타

Q. 지원 가능한 브라우저는 무엇인가요?

A. 최신 버전 Chrome, Edge 사용을 권장합니다.

Q. 문의는 어디로 하면 되나요?

A. 기술지원 안내 항목을 참고해 주세요.

목차 돌아가기



06. 기술지원 안내

SAFE-PRO



1. 기술지원 범위

다음 항목에 대해 기술지원을 제공합니다.

• 서비스 사용 방법 문의 

• 기능 동작 오류 

• 계정 및 권한 관련 문제 

• 시스템 장애 및 접속 오류 

• 데이터 처리 관련 문의 

• 기타 서비스 운영 관련 기술 문의 

※ 단순 사용자 교육 및 커스터마이징 요청은 별도 협의가 필요할 수 있습니다.

2. 지원 요청 방법

기술지원은 아래 방법으로 접수 가능합니다.

• 이메일 문의 : safepro@novusmay.com

• 전화 문의 : 02-401-6761

• 문의 시 아래 정보를 함께 전달해 주시면 빠른 처리가 가능합니다.

사업장명 / 사용자 계정(ID) / 발생 일시

사용 환경 (웹 / 모바일 / OS 정보) / 오류 화면 캡처 / 재현 방법

3. 지원 운영 시간

• 운영 시간 : 평일 09:30 ~ 17:30 

• 점심 시간 : 12:00 ~ 13:00 

• 휴무 : 주말 및 공휴일 

※ 긴급 장애 발생 시 별도 비상 연락 체계를 통해 대응합니다.

기술지원 안내 ①
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4. 처리 절차

1. 기술지원 요청 접수 

2. 접수 확인 및 담당자 배정 

3. 문제 분석 

4. 해결 방법 안내 또는 조치 

5. 처리 완료 안내 

5. 응답 기준

• 일반 문의 : 1 영업일 이내 답변 

• 오류 문의 : 접수 후 우선 분석 진행 

• 긴급 장애 : 즉시 대응 

※ 상황에 따라 처리 일정은 변경될 수 있습니다.

6. 긴급 장애 기준

다음 경우 긴급 장애로 분류됩니다.

• 전체 서비스 접속 불가 

• 주요 기능 사용 불가 

• 데이터 손실 발생 

• 다수 사용자 영향 발생 

※ 긴급 장애 발생 시 즉시 기술지원 채널로 연락 바랍니다.

목차 돌아가기
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